
Справочная и учебная литература

Работа со сложными программами может вызывать затруднения у начинающих и 
даже у опытных пользователей. Большинство вопросов, имеющих общий интерес, 
рассматривается в специализированной литературе. Почти по любой известной 
программе можно найти несколько книг, рассчитанных на разный уровень 
подготовки читателя.

В мире ежегодно выпускается несколько тысяч книг, посвященных широко 
используемым программам. Авторы этих книг обычно являются экспертами в 
соответствующей области, знают вопросы, вызывающие наибольшие трудности, 
умеют провести малоопытного пользователя через все этапы обучения.

Значительная часть мирового ассортимента компьютерной литера туры 
переводится на русский язык, причем весьма оперативно, но если есть 
возможность выбора, то следует отдавать предпочтение книгам отечественных 
авторов, а не переводам. Эти книги лучше адаптированы для отечественного 
читателя, их авторы не ограничиваются пересказом официальной инструкции к 
программе и делятся полезными советами и практическим опытом.

Приобретая переводную литературу, следует прежде всего оценить 
качество русского языка. Эту оценку может сделать каждый, поскольку 
она не требует специального образования. Количество переводной 
литературы по компьютерной тематике намного превышает возможности 
профессиональных переводчиков и научных редакторов, способных 
делать эту работу качественно. Ошибки в научном содержании книги 
читатель обнаружит не сразу, зато ущербный русский язык всегда «на 
виду» и немедленно выдает некачественную работу.

Приобретя несколько книг разных издательств, можно очень быстро сделать 
правильный выбор и в дальнейшем ориентироваться на книги только тех 
издательств, которые обеспечивают должный 
уровень работы над содержанием.



Справочная и учебная литература

I. Работа со сложными программами может вызывать затруднения у 
начинающих и даже у опытных пользователей. Большинство вопросов, имеющих 
общий интерес, рассматривается в специализированной литературе. Почти по любой 
известной программе можно найти несколько книг, рассчитанных на разный уровень 
подготовки читателя.

II. В мире ежегодно 
выпускается несколько тысяч книг, 
посвященных широко
используемым программам.
Авторы этих книг обычно 
являются экспертами в

соответствующей области, знают 
вопросы, вызывающие наибольшие 
трудности, умеют провести 
малоопытного пользователя через все 
этапы обучения.

III. Значительная часть мирового ассортимента компьютерной литера туры 
переводится на русский язык, причем весьма оперативно, но если есть возможность 

выбора, то следует отдавать предпочтение книгам отечественных авторов, а не 
переводам. Эти книги лучше адаптированы для отечественного читателя, их авторы не 

ограничиваются пересказом официальной инструкции к программе и делятся
полезными советами и практическим опытом.

IV. Приобретая переводную литературу,
следует прежде всего оценить качество русского языка. Эту оценку может 

сделать каждый, поскольку она не требует специального образования. 

Количество переводной литературы по компьютерной тематике намного 

превышает возможности профессиональных переводчиков и научных 

редакторов, способных делать эту работу качественно. Ошибки в научном 

содержании книги читатель обнаружит не сразу, зато ущербный русский 

язык всегда «на виду» и немедленно выдает некачественную работу.

V. Приобретя несколько книг разных издательств, можно очень 
быстро сделать правильный выбор и в дальнейшем ориентироваться на книги 
только тех издательств, которые обеспечивают должный
уровень работы над содержанием.
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Тема: вставка формул. 9:40:50

Нижний колонтитул 1 29.09.2012
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Таблица

Заливка

1 столбец Последний столбец





Задание 3 (Word)

Областной фонд поддержки
Индивидуального жилищного строительства

____________  Реализует:
* Оконные и дверные блоки 
■а Сантехническое оборудование 
4 Пиломатериалы 
а Деревянные изделия

96- 34-30
№$ .

96- 35-61
..........

✓ Краски
✓ Решётки для каминов
✓ Цветное стекло 
 ̂ Газовые краны
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